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Démarche pour compresser un fichier 
 

1° Installer le logiciel « 7zip » ou autre si vous n’avez pas de logiciel de compression déjà installé. 

 

2° Clic droit sur le dossier que vous voulez compresser. 

 

Choisir « 7zip dans le menu puis « ajouter à l’archive » 

 

 
 

3° Cliquer sur « Vérifier les paramètres proposés puis cliquer sur « OK » 

 

 
 

4° Vous obtenez alors un dossier compressé que vous pouvez envoyer en pièce jointe par exemple. 

 
 


